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1. INTRODUCCION

En apego a la Ley Organica del Municipio Libre y el Cédigo Hacendario Municipal
para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, como lo marcan los articulos 73
undecies y 393 respetivamente se elabora el Programa Anual de Auditoria y
Actividades de Control presentado por la Contraloria Interna Municipal, el cual sera
su guia de accion sefialando tanto las Auditorias que habra de llevar a cabo en el
ejercicio, como las Acciones de Control que debera realizar.

Es de gran importancia sefnalar que cada una de las acciones incluidas en el
Programa Anual de Auditoria 2023 esta encaminada a verificar la correcta y
adecuada aplicacion de los recursos humanos, materiales y financieros en cada
uno de los procesos que el H. Ayuntamiento implementa para proporcionar eficaz
y eficientemente a la ciudadania los servicios que esta requiere, asi como para para
prevenir, detectar, corregir y sancionar actos de corrupcion y contribuir a la
rendicion de cuentas, Acceso a la Informacion y Transparencia de la Administracion
Pulblica.
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1. MARCO NORMATIVO

Las acciones y actividades del Organo de Control Interno las confiere la Ley
Organica del Municipio Libre; asi como el Codigo Hacendario Municipal para el
Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, mismos que se sefialan a continuacion:

2.1. Ley Organica del Municipio Libre
-Articulo 35. Los Ayuntamientos tendran las siguientes atribuciones:

XXI. Establecer sus propios Organos de Control Internos auténomos, los cuales
desarrollaran funciones de control y evaluacion, de conformidad con lo dispuesto
por las disposiciones legales aplicables;

-Articulo 73 Quater. El Ayuntamiento, de conformidad con lo dispuesto por el
articulo 35, fraccion XXI de esta Ley, establecera un Organo de Control Interno
Autonomo, denominado Contraloria, con funciones de Auditoria, Control vy
Evaluacion; de Desarrollo y Modernizacion Administrativa; y de Substanciacion de
los Procedimientos de Responsabilidad que correspondan en contra de Servidores
Publicos del Ayuntamiento. Para tales efectos, contara con los recursos suficientes
y necesarios, que deberan estar etiquetados dentro del presupuesto municipal,
para el cumplimiento de sus funciones de prevencion, deteccion, combate y sancién
de la corrupcion.

En los Articulos del 73 Quinquies al 73 Quarter decies son definidas las lineas de
accion de la Contraloria, asi como la elaboracion de su Programa Anual de
Auditoria y las caracteristicas del mismo en el articulo 73 Undecies.

2.2 Codigo Hacendario Municipal para el estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

-Articulo 386. El Ayuntamiento, de conformidad con lo dispuesto por el articulo 35
fraccion XXI, de la Ley Organica de Municipio Libre, Establecerd un Organo de
Control Interno Autonomo, el cual, para los efectos de este Cddigo, se denominara
Contraloria, que desarrollara funciones de Control y Evaluacion.

"En los articulo del 387 al 398 se definen las atribuciones de la Contraloria las
cuales definen su actuacion y de ellos el articulo 393 sefiala la elaboracion de un
Programa Anual de Auditoria.
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2.3 Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado de Veracruz de
Ignacio de la Llave.

-Articulo 7, fraccion Il. Revisar el ingreso, egreso, manejo, custodia y aplicacion
de recursos publicos federales, estatales y municipales, segin corresponda en el
ambito de su competencia.

2. OBJETIVOS

% Asegurar que los Procedimientos, Sistemas, Operaciones, Transacciones,
Registros, Informes y Estados Financieros se lleven a cabo dentro del marco
de la legalidad de tal forma que permita la asignacion y utilizacion eficaz y
eficiente de los recursos humanos, materiales y financieros.

% Verificar el cumplimiento de las metas y objetivos fijados, mediante la
evaluacion de la informacion que produzca el Ayuntamiento o sus areasy la
realizacion de Auditorias Operacionales Financieras y de Resultados.

% Prevenir, detectar, corregir y sancionar actos de corrupcion y contribuir a la
rendicion de cuentas, Acceso a la Informacion y Transparencia de la
Administracion Publica.
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Descripcion de la Actividad

Unidad de
Medida

Meta
Cuantitativa
Anual

Reuniones de trabajo convocadas.

Participar en la reunion de la presentacién del PGl y del
Programa Anual de Trabajo del SEFISVER.

Participar en la Reunidn sobre el programa de Auditorias
Internas Coordinadas 2023.

Asistir a las reuniones de trabajo convocadas por
INVEDEM, H. Congreso u otras dependencias.

Participacion

50

Evaluacion del sistema de control Interno.
Atender la resolucion del Cuestionario Anual 2022.

Atender la resolucion del Cuestionario del Primer
Semestre del 2023.

Llevar a cabo reuniones de trabajo con todas las areas
para la aplicacion del Control Interno, que es el control
preventivo y correctivo, con la finalidad de analizar los
resultados obtenidos y corregir el rumbo de las acciones.

Evaluacion

75

Supervision de las obligaciones de Transparencia.

cumplimiento  de
Transparencia vy

Evaluar y  supervisar el
obligaciones en materia de
Rendicion de Cuentas.

Supervision

60

Seguimiento al Fortalecimiento del Ambiente de Control.
Seguimiento al Fortalecimiento del Ambiente de Control.

Verificar la actualizacién de la Estructura Organica
autorizada.

Verificar la actualizacion del Reglamento Interior, Manual
de Organizacion y Procedimientos.

Actualizacion del Cédigo de Etica bajo los principios
del Sistema Nacional Anticorrupcidn.

Actualizacion del Cédigo de Conducta bajo los principios
del Sistema Nacional Anticorrupcidn.

Verificar la creacién del Comité de Etica o Integridad
constituido bajo los principios del Sistema Nacional
Anticorrupcion.

Seguimiento

18

A
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: Meta
Descripcion de la Actividad Unlda_d de Cuantitativa
Medida
Anual
5. Seguimiento al registro y entero del 5 al millar., Seguimiento 36
= Verificar que se cumpla con el entero del 5 al millar,
validando que se realice la notificacion al ORFIS,
6. Revision Mensual de Ingresos. Auditoria 120
= Revision de ingresos en las areas de Comercio, Turismo,
Tesoreriay Zona Federal.
= Fiscalizacion y Revision mensual de los Ingresos y Gastos
del Fondo Ingresos Propios, Arbitrios, Fondos Federales
y otros.
7. Revision del Cumplimiento de Obligaciones Auditoria 120
Mensuales.
« Revision del Cumplimiento de Obligaciones 'y
Disposiciones Fiscales del H. Ayuntamiento, Analisis
de los Estados Financieros y Elaboracion del Informe del
Contralor.
8. Verificar el cumplimiento de la presentacion de la | Presentacidn 30
Declaracion Patrimonial.
= Verificar el cumplimiento y presentacion de la
Declaracion Patrimonial, Revisién y Analisis de la misma.
9. Verificar la Presentacion de Avances trimestrales PP’S. Evaluacion 45
= Revisar los reportes de los avances de los PP’s,
referentes al Fondo Fiscales para realizar las
Supervisiones y Auditorias de todas las areas que
conforman la Administracion Municipal.
10. Revision del Padrdn de Proveedores y Contratistas. Auditoria 60
»  Revision del Padron de Contratistas para que cumplan
con todos los requisitos, asi como el Padrdn de
Proveedores y los Procesos de Adjudicacion y
Contratacion de obras, hienes y servicios.
1. Verificacion de Bienes Muebles, Inmuebles y Parque | Auditoria 20
Vehicular.
w  Verificar el correcto uso de los Bienes Muebles,
Inmuebles y Parque Vehicular propiedad del H.
Ayuntamiento.
H. AYUNTAMIENTO DE TECOLUTLA, VERACRUZ ; w’;
Calle Guerrero $/N Esq. Alvaro Obregén o
Col. Centro M’ﬁ
Cadigo Postal 93570 -

Teléfono: 7661064006

A

Pégina5

PROGRAMA ANUAL DE AUDITORIA Y ACTIVIDADES DE CONTROL




_ TECOLUTLA
' Unidad de | =

Medida | CUantitativa

12. E.laburacién del Reglamento de la Contraloria Interna de | Elabaracion 3
Tecolutla, Ver.

Descripcion de la Actividad

= Elaborar y dar seguimiento el Reglamento de la
Contraloria Interna del H. Ayuntamiento.

13. Dar a conocer la Estructura Organica, Cddigo de Etica y | Elaboracién 30
Cadigo de Conducta.

= Dar a conocer la Estructura Organica, difundir el Cédigo
de Etica y el Codigo de Conducta a todos los Servidores
Publicos, asi como una Evaluacién de los resultados y
en su caso proponer modificaciones.

14. Seguimiento a los procedimientos de Investigacion y | Seguimiento 3
Substanciacion.

= Seguimiento a los procedimientos de Investigacion vy
Substanciacion que se vayan generando en el ejercicio,
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NO. | TIPO | AREA DESCRIPCION BOCUMENTOS: | RESONS | RERIOHDIA
Do 5
1 Operaconal | Qrgano | Reuniones de  Irabajo | Oficios de | Organo | Semestral 50
de convocadas. Invitacién de
Control Recibidos Control
Interno | -Participar en la reunién de Interno
la presentacian del PGl y
del Programa Anual de
Trabajo del SEFISVER.
«Participar en la Reunion
sobre el programa de
Auditorias Internas
Coordinadas 2023.
«Asistir a las reuniones de
trabajo convocadas por
INVEDEM, H. Congreso u
otras dependencias.
2 Operactonal | (rgana | Evaluacion del sistema de | Cuestionarios Organo | Semestral 75
de control Interno. de Ambiente de de
Control Control, Control
Interno | -Atender la resolucion del | Administracion Interno
Cuestionario Anual 2022. del Riesgo,
Actividades de
-Atender la resolucion del | Control,
Cuestionario del Primer | Informacién vy
Semestre del 2023. comunicacion,
Supervision
+Llevar a cabo reuniones de
trabajo con todas las areas
para la aplicacion del
Control Interno, que es el
control preventivo y
correctivo, con la finalidad
de analizar los resultados
obtenidos y corregir el
rumbo de las acciones.
"f:!']:;'::‘d" Unidad de | Supervision de las | Informes de la | Organo | Trimestral 60
o Tr:'éfé’s"ﬂ obligaciones de | Unidad de de
Accesoa | Transparencia. Transparencia y | Caontrol
a Acceso a la| Interno
Infermacién | LEvaluar y supervisar el | Informacién,
cumplimiento de | Acuses de la
obligaciones en materia | Plataforma
de Transparencia y | Nacional de
Rendicién de Cuentas. Transparencia
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NO.

TIPO

AREA

DESCRIPCION

DOCUMENTOS

RESPONS
ABLE

PERIO | DIA
DO S

Operacional

Organo
de
Control
Interno

Seguimiento al
Fortalecimiento del
Ambiente de Cantrol.

Verificar la actualizacion
de la Estructura Organica
autorizada.

Verificar la actualizacion
del Reglamento Interior.

Verificar la
actualizacion del Manual
de Organizacidn.

Verificar la
actualizacion del Manual
de Procedimientos.

Estructura
Organica,
Reglamento
Interior, Manual
de Organizacion

y
Procedimientos

Organo
de
Control
Interno

Anual 18

«Actualizacidn del Cddigo
de Etica bajo los
principios  del Sistema
Nacional Anticorrupcion.,

+Actualizacion del Codigo
de Conducta bajo los
principios  del Sistema
Nacional Anticorrupcién.

Verificar la creacion del
Comité de Etica o Integridad
constituido hajo los
principios  del  Sistema
Nacional Anticorrupcion.

Legalidad
Operacional
Financiero

Tesoreria

Seguimiento al registro y
entero del 5 al millar.

-Verificar que se cumpla
con el entero del 5 al millar,
validando que se realice la
notificacién al ORFIS.

Reporte de
enteros del 5 al
millar

Organo
de
Control
Interno

Mensual 36

Financiera
Legalidad

Comercio

, Turismo,

Tesoreria
y Zona
Federal

Revision  Mensual  de

Ingresos.

-Revision de ingresos en las
areas de Comercio,
Turismo, Tesoreria y Zona
Federal.

+ Fiscalizacion y Revision
mensual de los Ingresos y
Gastos del Fonda Ingresos
Propios, Arbitrios, Fondos
Federales y otros.

Reporte de
Ingresos de las
areas.

Organo
de
Cantrol
Interno

Mensual 120
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H. AYUNTAMIENTO DE TECOLUTLA, VERACRUZ
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NO. | TIPO | AREA DESCRIPCION | DOCUMENTOS | RESPONS | PERIO | DIA
DO )
7 Operacional | Secretaria, | Revision del | Estados Organo | Mensual | 120
Financiero TESOI'EI'IIO, C limsisnto d Fi . d
umplimien e | Financieros, e
Qbras Obligaciones Mensuales. | Conciliaciones Contraol
mf’;:‘:zg ’ Bancarias, Interno
Transparen -Revision del | Cortes de Cajay
cia Cumplimiento de | Acuses de
Obligaciones y | recibo del
Disposiciones Fiscales | cumplimiento
del H. Ayuntamiento, | de las
Andlisis de los Estados | obligaciones del
Financieros y Elaboracién | H.
del Informe del Contralor. | Ayuntamiento.
8 Legal Servidores | Verificar el cumplimiento | Declaraciones Organo Anual 30
Ptl:,hdl;;"fa:e de la presentacién de la | Patrimoniales de
4reas Declaracion Patrimonial. Control
administrativ Interno
A Verificar el cumplimiento
y presentacion de la
Declaracién Patrimonial,
Revisian y Analisis de la
misma.
9 Oparacianal Todaslas | Verificar la Presentacion | Programas Organo | Trimestral 45
dmina | de Avances trimestrales | Presupuestales de
adminislrativ %
as PP’S. Control
Interno
*Revisar los reportes de
los avances de los PP’s,
referentes al  Fondo
Fiscales para realizar las
Supervisiones y
Auditorias de todas las
areas que conforman la
Administracion Municipal.
10 | Cpavaconal | Tesoreria | Revision del Padron de | Padron de | Organo | Trimeswat | 4p
y Obras | Proveedores y | Contratistas, de
Publicas. | Contratistas. Padrén de | Control
Proveedores, Interno
*Revisidn del Padron de | Expedientes de
Contratistas para que | Adquisiciones y
cumplan con todos los | Licitaciones
requisitos, asi como el
Padrén  de Proveedores
y los Procesos de
Adjudicacion y
Contratacion de obras,
bienes y servicios.
| —
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NO.| TIPO | AREA DESCRIPCION aoeHMENaE [ EONe  FEA . | T
DO S
| Lewl | Tedastes | Verificacion de Bienes | Bitdcoras  de | Organo | Semestal | 20
adminateaty | Muebles, Inmuebles y | Mantenimiento, de
- Parque Vehicular. Inventario  de | Cantrol
Bienes Muebles | Interno
-Verificar el correcto uso | e Inmuebles,
de los Bienes Muebles, | Resguardos.
Inmuebles y  Parque
Vehicular propiedad del H.
Ayuntamiento.
12 | Levalidad Organo | Elaboracion del | Reglamento de | Organo | Anual 3
de Reglamento de la [ la Contraloria de
Control Contraloria Interna de | Interna Control
Interno | Tecolutla, Ver. Interno
. Elaborar y  dar
seguimiento el
Reglamento de la
Contraloria Interna del H.
Ayuntamiento.
13 Legalldad Organo | Dar a conocer la | Estructura Organo Anual 30
de Estructura Organica, | Organica, de
Control | Cddigo de Etica y Cddigo | Cédigo de Etica | Control
Interno | de Conducta. y Cddigo de | Interno
Conducta
Dar a conocer la
Estructura Organica,
difundir el Cddigo de Etica
y el Cddigo de Conducta a
todos los Servidores
Publicos, asi como una
Evaluacion de los
resultados y en su )
caso proponer
modificaciones.
14 UE:;:'LE‘ri;anual Organo | Seguimiento a los | Informes, Organo | Mensual | 31
de procedimientos de | Reportes, de
Control Investigacion y | Acuerdos. Control
Interno | Substanciacion. Interno
-Seguimiento a los
procedimientos de
Investigacion y
Substanciacion que se
vayan generando en el
ejercicio.
H. AYUNTAMIENTO DE TECOLUTLA, VERACRUZ ”
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5. CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES
Se enlistan las actividades propuestas a manera de cronograma durante la

temporalidad del afio en que se dara dicha actividad junto con la cantidad de veces
en que se repite la accion:

MES
NO. ACTIVIDADES 11213 1als576 7189 0l Total

Participar en la reunion de la
presentacion del PGl y del Programa 1 1 .
Anual de Trabajo del SEFISVER.

Participar en la Reunion sobre el
programa de Auditorias Internas
Coordinadas 2023,

Asistir a las reuniones de trabajo
convocadas por INVEDEM, H.
Congreso u otras dependencias.

Totales 35 [3 513536135316 50
Atender la resolucion del
Cuestionario Anual 2022. 13112
Atender la resolucian del
Cuestionario del Primer Semesire 15 | 15
del 2023.
2 Llevar a cabo reuniones de trabajo 75

con todas las dreas para la
aplicacion del Control Interno, que
es el control preventivo y correctivo,

con la finalidad de analizar los 1951810
resultados obtenidos y corregir el
rumbao de las acciones.
Totales 13 |12 251 25 75

Evaluar y supervisar el
cumplimiento  de obligaciones en
3 | materia de Transparencia vy 15 15 15 15 60
Rendicién de Cuentas,

| Totales 15 15 15 15 | 60
Verificar la actualizacion de la B Y
Estructura Organica autorizada. 2 1 1 \

Verificar la actualizacion del
Reglamento Interior. 2

4 | Verificar la actualizacién  del 18
Manual de Organizacion. = ~
2 N
—
Verificar la  actualizacién del o
Manual de Procedimientos. =
[ 2 "o
| 0.
| H. AYUNTAMIENTO DE TECOLUTLA, VERACRUZ P
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NO. ACTIVIDADES 112314516l 7189 0lnT12 Total

Actualizacion del Codigo de Etica :
bajo  los principios del Sistema 2| 2
Nacional Anticorrupcian,

| Actualizacion det Codigo  de |
Conducta bajo los principios del 2| 2
Sistema Nacional Anticorrupcién.

Verificar la creacion del Comité de
Etica o Integridad constituido bajo

los principios del Sistema Nacional Al
- Anticorrupcion.
Totales 8|66 1 1 18

Verificar que se cumpla con el
entero del 5 al millar, validando que
se realice la notificacion al ORFIS. | S [ 3 [ 3|3 (3|3 [ 3|3 |33 |33 36

Totales

Totales
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NO. ACTIVIDADES MES Total

Totales 5|5|5[5]5|5|5|5[(5|5]5]65 60
Verificar el correcto uso de los Bienes
11 | Muebles, Inmuebles y Parque Vehicular 10 10 20
propiedad del H. Ayuntamiento.
Totales 10 10 20
Elaborar y dar seguimiento el
12 | Reglamento de la Contraloria Interna del | 1 ‘ 1 1 4l
H. Ayuntamiento. |
Totales 1 1 1 3
Totales 5 5 5 5 5 5 30
Totales 31 31
) o [
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